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• Para ver los informes de auditoría disponibles – vaya a

Menú Administración

Informes de auditoría

3 tipos de informes de auditoría
basados en
o Detalles de usuario
o Funciones de usuario
o Límites de categoría conjunta

Informes de auditoría
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Detalles de usuario

• Los informes se generan en formato pdf

• Haga clic en Aceptar para ver TODOS los usuarios

• Utilice el filtro para buscar un único Usuario
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Detalles de usuario históricos

• Visualice los detalles históricos seleccionando las fechas
Desde y Hasta

• Filtre por Administrador

• Filtre por tipo de introducción:
Registros eliminados
Registros insertados
Registros modificados
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• Filtre por Nombre de función de usuario

• Utilice * como comodín

• El sistema distingue entre mayúsculas y minúsculas

Funciones de usuario
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• Filtros de fecha y tipo de informe igual que en Usuarios

• Se crea un informe en PDF con
los filtros definidos por el Usuario

Detalles históricos de funciones de usuario
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• Filtros de fecha y tipo de informe igual que en Usuarios

• Se crea un informe en PDF con
los filtros definidos por el Usuario

• No existe opción individual para
Límites de categoría conjunta

Límites de categoría conjunta
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Informes de usuarios activos

• Para ver los informes de auditoría disponibles – vaya a

Menú Administración

Informes de usuarios activos

4 tipos de informes de auditoría
basados en
o Detalles de usuario
o Funciones de usuario
o Límites de categoría conjunta
o Detalles completos del usuario
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Informe de usuario

• La única opción es seleccionar TODOS o filtrar por

Nombre de usuario

• Haga clic en Aceptar para visualizar TODOS

• Puede escribirse el Nombre, el Apellido o ambos

• Puede usarse * como comodín
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Informe de permisos de usuario

• La única opción es seleccionar TODOS o filtrar por

Nombre de usuario o Nombre de función de usuario

• Haga clic en Aceptar para visualizar TODOS

• Puede usarse * como comodín
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Límites de categoría conjunta

• No existen selecciones ni opciones de filtrado

• El sistema generará inmediatamente un informe de

todos los registros de Límite de categoría conjunta
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Detalles completos del usuario

• Puede seleccionar uno o varios nombres con el

asistente

• El informe en PDF muestra los detalles completos del

usuario12



Resumen

• Ahora el delegado sabrá:

Cómo usar los filtros para generar el informe necesario en
PDF

Utilizar los Informes de auditoría para buscar datos
históricos

Utilizar los Informes de usuarios activos para buscar datos
actuales
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Ahora el delegado sabrá lo siguiente:

La importancia de configurar los Límites de categoría
conjunta y las Funciones de usuario ANTES de configurar
los Usuarios

Cómo introducir y aprobar Límites de categoría conjunta,
Funciones de usuario y Usuarios

Cómo asignar y restaurar contraseñas

Las acciones y el estado de aprobación de cada registro

Cómo utilizar los Enlaces rápidos para acelerar el proceso

Cómo generar Informes de auditoría históricos y actuales
que muestren determinados datos

Resumen general del curso

14


